Procedura funkcjonowania oraz Regulamin Biblioteki Szkolnej
Publicznej Szkoly Podstawowej im. Powstancéw Slaskich w Eubnianach
obowiazujacy w czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19

WYTYCZNE SPRAWIE DZIALALNOSCI BIBLIOTEKI

1. Bibliotekarz przebywa w bibliotece w maseczce i rekawiczkach. Podczas wykonywania
obowigzkow nosi ostone¢ nosa i ust oraz rgkawice ochronne.

2. Bibliotekarz zachowuje bezpieczne odlegtosci od rozmoéwcy (rekomendowane sg
2 metry, minimum 1,5 m).

3. Regularnie po kazdym przyjeciu ksigzek i podrgcznikéw dezynfekowany jest blat
1 rekawice bibliotekarza.

4. Przed wejsciem do biblioteki nalezy zdezynfekowac rece 1 zalozy¢ rekawiczki.

5. W bibliotece moze przebywa¢ jeden czytelnik w masce lub innym zabezpieczeniu.
Pozostali stojg na zewnatrz, przynajmniej 2 m od siebie.

6. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
na 10 dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej cze¢sci zbiorow, z ktorymi pracownik
miat kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTOW MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Okres kwarantanny przyniesionej ksigzki wynosi 3 dni.

2. Zwrocone ksigzki 1 podreczniki s zlozone w wyznaczonym w szkole miejscu.
Odizolowane egzemplarze oznacza si¢ datg zwrotu 1 wylacza si¢ z wypozyczania do czasu
zakonczenia kwarantanny. PO tym okresie wiaczone sg ponownie do uzytkowania.
W dalszym ciagu przy kontakcie z egzemplarzami stosuje si¢ rekawiczki.

3. Obsluga czytelnika jest ograniczona do minimum, tj. do wydania wcze$niej zamowionych
online ksigzek. Bibliotekarz wypozycza ksigzki na podstawie pisemnego zamdwienia
ucznia, zlozonego drogg elektroniczng przez e-dziennik do Pani Morawskiej -Jednorog.
W wyznaczonym w szkole miejscu, podpisane imieniem i nazwiskiem ksigzki, czekajg na
odbior przez czytelnika lub beda wydawane przez bibliotekarza w uzgodnionym terminie.
Nie ma mozliwos$ci samodzielnego dostepu do potek z ksigzkami.

4. Nauczyciel bibliotekarz do 5 czerwca. przekazuje uczniom liste¢ wypozyczonych ksigzek.

5. Ksiazki i podrgezniki sg zwracane przez uczniow/rodzicow w okreslone dni, ustalone przez
dyrektora, wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza przez e-dziennik (w celu uniknigcia
grupowania si¢ osob).

6. Wypozyczone ksigzki nalezy zwroci¢ na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku
szkolnego, tj. do 12 czerwca 2020 r., uzgadniajac terminy z bibliotekarzem.

7. Podreczniki zwracamy w ostatnich dniach nauki, tj. 19 i 22 czerwca 2020 r.
wg dotagczonego harmonogramu (zat. nr 1). Uczniowie zobowigzani sg przygotowac




komplet podrecznikow przez wyjecie zbednych kartek, usunigcie zapisow otowkiem,
usuni¢cie naklejek 1 oktadek, zapakowanie 1 podpisanie. Do biblioteki nie zwraca si¢
materialdw ¢wiczeniowych. Nie zwraca si¢ rowniez podrecznika z religii oraz z jezyka
mniejszo$ci narodowej.

8. Osoby dokonujace zwrotu ksigzek musza by¢ poinformowane o okreslonym sposobie

przekazania zbiorow:
- komplet podrecznikéw powinien by¢ zapakowany w reklaméwke i opisany na
dolaczonej karcie zgodnie z wzorem podanym w zalaczniku nr 2,

- inne ksigzki, ktére posiadaja podpisang kartg informacyjna (imig¢ i nazwisko ucznia, klasa),
sq zapakowane w worek foliowy lub reklamowke.

9. Ksiazki i podreczniki zwracamy przy wejsciu do szkoty. Przy zwrocie nalezy stanaé przed

10.
1 ksigzek zgodnie z zapisami regulaminow (zwrot podrecznikow w kompletach, usunigcie
foliowych oktadek, usunigcie zapisanych otowkiem notatek, zwrocenie uwagi na czystos¢

1 estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).
11.

12.
13.
przez ucznidow ksiazek, a 24 czerwca liste nieoddanych podrecznikow.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

stolem tenisowym w wyznaczonym miejscu i odtozy¢ zapakowane w woreczek foliowy lub
reklamowke ksiazki do odpowiednich pojemnikow.
Przypomina si¢ uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrgcznikow

Wszystkie przyjete od uczniow zbiory beda poddane kilkudniowej kwarantannie.
Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokona oceny stanu technicznego
zwroconych ksigzek i podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszCzenia rodzic
zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza lub zwrotu kosztow (dokonania wptaty
na podane konto) w ustalonym nauczycielem bibliotekarzem terminie, o czym zostanie
poinformowany przez e-dziennik lub telefonicznie.
Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani
do odkupienia podrecznika.
Nauczyciel bibliotekarz 16 czerwca przekazuje wychowawcom klas list¢ niezwroconych

Nauczyciel bibliotekarz kontaktuje si¢ rodzicami i uczniami przez e-dziennik w celu
kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen.
Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikOw powinien by¢ w maseczce i rekawiczkach.
W bibliotece obowiazuje zakaz korzystania z telefonéw komodrkowych, spozywania
positkéw 1 napojow.
W bibliotece odst¢gpujemy od korzystania z czytelni, kacika czytelniczego, stanowisk
komputerowych, przyjmowania daréw od Czytelnikow.
Termin konsultacji z bibliotekarzem:

poniedziatek: godz. 11%° - 16%

wtorek: godz. 13%° — 16
Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres email: bozenamorawska-
jednorog@psplubniany.pl w celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw
dotyczacych wypozyczen.
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Niniejszy dokument zostat opracowany na podstawie rekomendacji Biblioteki Narodowej dotyczace;j
organizacji pracy bibliotek szkolnych.

Zaltacznik nr 1 do Procedury funkcjonowania oraz Regulaminu Biblioteki Szkolnej Publicznej Szkoty
Podstawowej im. Powstancow Slaskich w Eubnianach obowiazujacych w czasie trwajacego stanu
epidemii COVID-19.

Harmonogram oddawania podrecznikow:

19 czerwca 2020 r.

Klasa Godziny przyjmowania
podrecznikow
Vla 120 1310
VIib 131 - 13%
VIl 1415-14%
VI 13%0- 1410
22 czerwca 2020 r.
Klasa Godziny przyjmowania
podrecznikow
I 1200 1225
I 1190 - 1150
i 1230 1250
v 13 - 13%
Va 1415-1440
Vb 13%0- 1410

W holu szkoty moze przebywac jeden czytelnik w masce lub innym zabezpieczeniu. Pozostali
stojg na zewnatrz przynajmniej 2 m od siebie.

Jezeli kto$ z uczniow lub rodzicow nie moze odda¢ podrgcznikéw w wyznaczonych godzinach,
mozna zostawi¢ je miedzy godzing 15%° a 16%° tego samego dnia.

Komplet podrecznikow powinien by¢ zapakowany w reklamoéwke 1 opisany na dotgczonej
karcie, zgodnie z wzorem podanym w zatgczniku nr 2.




